L'invio della manifestazione di interesse deve avvenire attraverso Sintel entro e non oltre il
termine ultimo (data fine pubblicazione) fissato per la presentazione della manifestazione di
interesse.

L'operatore economico accede alla procedura dal portale ARCA, Bandi di gara su piattaforma
Sintel. (La ricerca delle procedure pubblicate sul portale puo avvenire secondo diversi parametri:
per oggetto, per ente, per date, per tipo o stato della procedura ecc.).

L’operatore economico debitamente registrato a Sintel accede con le proprie chiavi di accesso
alla procedura di interesse e verifica, nella sezione “Documentazione di gara” del menu di
sinistra, la documentazione fornita dall’Ente. Tale documentazione e liberamente scaricabile;

Cliccando sul percorso guidato “Invia offerta” inizia il processo per I'invio della manifestazione di
interesse.

Si precisa che la manifestazione di interesse viene recapitata alla stazione appaltante solo dopo il
completamento di tutti gli step (da 1 a 5, descritti nei successivi paragrafi) componenti il percorso
guidato “Invia offerta”.
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M Pesta in arrive (4) - alida: x| [ micamcom.t - Calendar - x T B, Libero Mail x J Bl Pianaforma e-Procureme: %\ =

[ C' | & baps//www.formazione.eprocarcalombardia.it/fwep/retrievel e.do?auctionld=9073470

s, SINTEL i
SINTEL E-PROCUREMENT Numers verde 800,116,738

SISTEMA INTERMEDIAZIONE TELEMATICA

UTENTI  ELENCO FORNITORI TELEMATICO ENTI CATEGORIE MERCEOLOGICHE PROCEDURE

’&Uum:FonﬁmmfauﬂComFormaziw |l3\'eclilniopmﬁlo& P izza | 3G icazioni{0)
MENU » PROCEDURE > AMMINISTRAZIONE > MANIFESTAZIONE DI INTERESSE PER ....
~ Amministrazione
Dettaglio della procedura Ritorna all'elenco delle procedure
umenuriom i gara TRATTATIVA
Identificativo di procedura: 9073470 Data apertura: 16709715 10.13.39 GMT
- petedura 5 i . . Termine ultimo per la presentazione delle
Woifiche Home della procedura: Manifestazione di interesse per ... off ¥ 16/09/15 12.29.00 GMT
Prezzo/sconto: Per prezzo Ambito merceologico della procedura : Gara per I'affidamento di Lavari pubblici
Tipologia di procedura: Rd0 (Richiesta di Offerta) Finalith della RDO R0 per manifestazione di interesse
s’mﬁﬁm:‘:mm el Ente Camera Comm Formazione Delegato alla gestione della procedura:
Stato: Pubblicata Importo negoziabile: nid
Numero di Protocollo: . Codice CIG:
Codice CBV principale: 4_53!329’2-2 - Installazione di disposithd di Codici CPV secondari
sicurezza
Codici CPV supplemenitari ; Categorie SOA: (Dgsl.;%: :}- Componenti strutturali in acciale
Requisiti di gara
BUSTA AMMINISTRATIVA
NOME DESCRIZIONE TIPOLOGIA
RISPOSTA
Dichiarazione di accettazions I Concorrente dichiara di accettare integralmente quanto previsto dall'avviso di manifestazione di interesse, i relativi allegati | Vincolato a risposta
termini e condizioni e tutti i termini e le condizioni ivi previste. singola
manifestazione di interesse Allegare modulo di i i i & sottoscritto digil Libero

VISIBILITA DELLE INFORMAZION!
Sul portale ARCA verra pubblicata l'intera documentazione di procedura

NOMINA DELLA COMMISSIONE DI VALUTAZIONE
La commissione di valutazione non & attivata

SINTEL E-PROCUREMENT - ¥3.19.1.8 © Regione Lombardia. P.|. 12874720159, Tutti | dinth risenati,

CLARCA

RegionelLembardia

| Immagine 1

Come presentare la manifestazione di interesse:

Dopo I'accesso al dettaglio della procedura e dopo aver preso visione di tutta la documentazione,
occorre cliccare sul percorso “Invia Offerta”, nell’apposita sezione del menu di sinistra. Si segnala
che la funzionalita “Salva” consente di interrompere il percorso “Invia offerta” per completarlo in
un momento successivo;

Il sistema propone quale modalita di partecipazione la modalita con cui ci si & registrati in
piattaforma (normalmente “Forma singola”)

1. Al primo step del percorso guidato (“Invia offerta”), denominato Busta Amministrativa, il
Concorrente dovra

- dichiarare di accettare i termini e le condizioni della manifestazione di interesse
(dichiarazione gia preimpostata); Questa dichiarazione verra prodotta automaticamente
dalla piattaforma Sintel e acquisira pieno valore legale con I'apposizione della firma digitale
del Legale Rappresentante sul documento in formato .pdf che viene scaricato da Sintel al
quarto passaggio del percorso guidato “Invia offerta”.
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- allegare i documenti previsti nell’avviso di indagine di mercato, debitamente compilati e
firmati digitalmente dal legale rappresentante dell'impresa concorrente o da un suo
delegato purché munito di apposita delega. A tale scopo viene fornito un modello in formato
word editabile da scaricare, completare e ri-allegare firmato, con la funzione “Scegli File” ed
“Effettua il caricamento/upload del file selezionato”. (Vedi immagine 2)

! ™1 Posta in arrivo (4)- alida: x| [T} micamcom.it - Calendar - x h 1B Libero Mail xf Piattaforma e-Procureme: X \_ _ l@] @@ﬂ

e C | [xbaps//waww.formazione.eproc.arcalombardia.it/fwer

firmw

zardBid.do &l =

2, SINTEL
SINTEL E-PROCUREMENT Nusmero verde 800.116.738

SISTEMA INTERMEDIAZIONE TELEMATICA

UTENTI  ELENCO FORMITORI TELEMATICO ENTI  CATEGORIE MERCEOLOGICHE ~PROCEDURE
1] Utente: Fornitore Camera Comm Formazione | $§ Vedi il mio profilo i P lizza | 3 G iani{0)

MENU ~ PROCEDURE > AMMINISTRAZIONE > MANIFESTAZIOME DI INTERESSE PER ....

~ Amministrazione
Detraglio della procedura Ritorna all'elence delle procedure
Documentazions di gara
Menitoraggio
Staria offarte
Invia offerta
Comunicazioni procedura
Notificha

(1) ©) ® ®

BUSTA BUSTA TECHICA BUSTA ECONOMICA FIRMA DIGITALE RIEPILDGO ED INYIO
AMMINISTRATIVA DELL'OFFERTA OFFERTA

Modalita di partecipazione Forma singala ak

Busta amministrativa

Dichiarazione di ac zione termini e condizioni *

Il Concorrente dichiara di accettare integralmente guanto previsto dall'avviso di manifestazione di interesse, i relatii allegati & tutti i termini e le condizioni i previste.
SELEZIONA OPZIONI DI RISPOSTA
RISPOSTA

. Dichiaro di accettare termini e condizioni

manifestazione di interesse *

Allegare modulo di i ione di i debit compilato & sottoscritto digitalmente

sima consentita: 20 Mb
sun file selezionato " j Effettua il CYyicamento/upload del file selezionato

Utilizzare il tasto "+ per caricare in Sintel il documento selezrionato. Si prega di verificare attentamente che il documento
| selezionato comisponda a quanta richiesto dalla stazione appaitante.

ANRULLA SALVA i AVANTI

campi ebbligateri (*)

Immagine 2
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Una volta allegati i file compare la videata di cui all'immagine 3.

/M Posta inamivo (4) - alidat % | [ micamcomit - Calendar - V' Lisero Mail % / B Piattaforma e-Procureme: X

€ C' [ bups://www.formazione.eproc.arcalombardia.it/fwep/prepareConfirmwizardBid.do

8, SINTEL
- M SINTEL E-PROCUREMENT

SISTEMA INTERMEDIAZIONE TELEMATICA

UTENTI  ELENCO FORNITORI TELEMATICO  ENTI CATEGORIE MERCEOLOGICHE =~ PROCEDURE

17} Utente: Fornitore Camera Comm Formazione

MENU ~ PROCEDURE > AMMINISTRAZIONE > MANIFESTAZIONE DI INTERESSE PER ....
~ Amministrazione
Dettaglio della procedura
Documentazione di gara
Monitoraggio
Storia offerte
Invia offerta
Comunicazioni procedura
ifich

Ritorna all'elenco delle procedure

Notifiche
BUSTA BUSTA TECNICA BUSTA ECONOMICA FIRMA DIGITALE RIEPILOGO ED INVIO
AMMINISTRATIVA DELL'OFFERTA OFFERTA

19
|

Modalita di partecipazione | Forma singola

Busta amministrativa

Dichiarazione di accettazione termini e condizioni *

Il Concorrente dichiara di accettare integralmente guanto previsto dall'avviso di manifestazione di interesse, i relativi allegati e tutti i termini e le condizioni ivi previste.

SELEZIONA OPZIONI DI RISPOSTA
RISPOSTA

- Dichiaro di accettare termini e condizioni

| 3 Vedi il mia profilo 55

Numero verde 800.116.738

manifestazione di interesse *

Allegare modulo di manifestazione di interesse debitamente compilato e sottoscritto digitalmente

Modulo di manifestazione di interesse.docx _BI Elimina *

campi obbligatori (*)

R IIEEE ¢

Immagine 3

Cliccare su |JAVANTI per proseguire.

La funzionalitd "Avanti” consente di procedere allo Step successivo del percorso guidato. Nota: seleziolTam
comporta invio di alcuna offerta alla stazione appaltante. L'invio avverra SOLO selezionando 'Tnvia offerta’ al quinto
("ultimo") Step del percorso guidato (DOPO aver inserito TUTTE le informazioni necessarie precedentemente richieste).
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Offerta tecnica

2. Al secondo step del percorso guidato “Invia offerta” I'operatore economico non deve inserire
alcuna documentazione, poiché la presente procedura di gara non prevede offerta tecnica.

L'operatore economico deve quindi cliccare su “Avanti” e procedere con la sottomissione
della manifestazione di interesse come di seguito descritto.

- S ——
* / [A Pisttaforma e-Procureme: x \D - (o) o] S

/' M Posta in arrivo (4) - alidal x ) I mi.camcom.it - Calendar - % Vo, Livero Mail

« C | [ baps://www.formazione.eprocarcalombardia.it/fwep/prepareConfirmWizard Bid.do ve| =
| - | QUESTIONAR) | REQUISTI PER IL CORRETTO LTILIZZD | GUIDA | VAI AL PORTALE | LoGOFF

s, SINTEL
S SINTEL E-PROCUREMENT Numero verde 800. 116.738

SISTEMA INTERMEDIAZIONE TELEMATICA

UTENTI ELENCO FORNITORI TELEMATICC ENTI CATEGCRIE MERCEOLOGICHE PROCEDURE
1] Utente: Fornitare Camera Comm Formazione | {3 Vedi il mio profilo J P izza | [ C icazioni (0)

MENU ~ PROCEDURE > AMMINISTRAZIONE > MAMIFESTAZIONE DI INTERESSE PER ...

~Amministrazione
Dettaglio della procedura Ritorna all'elenco delle procedure
Documentazione di gara
Monitoraggio
Storia offerte
Invia offerta
Comunicazioni procedura
Notifiche

BUSTA BUSTA TECNICA BUSTA ECONOMICA FIRMA DIGITALE RIEPILOGO ED INVIO
AMMINISTRATIVA DELL'OFFERTA OFFERTA

Busta tecnica

Non sono presenti dati da inserire.

INDIETRO ANNULLA SALVA

campi obbligatori (*)

SINTEL E-PROCUREMENT - ¥5.19.1.8 © Regione Lombardia. P.I. 12874720159. Tutti i diritti riservati.

CLARGA

RegloneLombardia
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16/09/2015

<

Immagine 4
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Offerta economica

3. Al terzo step del percorso guidato “Invia offerta” I'operatore economico deve inserire il
valore di € 0,1 in quanto, pur non essendo richiesta la sottomissione di alcuna offerta
economica per la manifestazione di interesse, la compilazione del suddetto campo e
obbligatoria per arrivare fino alla fine del percorso di presentazione delladocumentazione.

¥ T —— — e
% | EA pisttaforma e-Procureme: D- (o) ol
Qs =

JESTIOHAR | REQUISITI PER IL CORRETTO UTILIZZO | GUIDA | VAl ALPORTALE | LOGOFF

g s, SINTEL
I ' I SINTEL E-PROCUREMENT Numer verde 800.116.738 I

SISTEMA INTERMEDIAZIONE TELEMATICA

/ M Posta in amva (5) -alidat % | [T micamcomit- Calendar % | B, Libero Mail

<« C | B bt/ /www.formazione.eproc.arcalombardia.it/fwep/prepare ConfirmwizardBid.do

UTENTI  ELENCO FORNITORI TELEMATICO ~ ENTI  CATEGORIE MERCEOLOGICHE ~ PROCEDURE

17 Utente: Fornitore Camera Comm Formaziene | 9 Vediit mio profilotgs Personalizza | [ Comunicazioni(0)

MENU ~ PROCEDURE > AMMINISTRAZIONE > MANIFESTAZIONE DI INTERESSE PER ....
* Amministrazione
Dettaglio della procedura Riterna all'elenco delle procedure
Documentazione di gara
Manitoraggio
Storia offerte
Invia offerta
Comunicazioni procedura
Notifiche

Oy =y ] =)

©)] @ @) &)

BUSTA BUSTATECNICA  BUSTA ECONOMICA FIRMADIGITALE  RIEPILOGO ED INVID

AMMINISTRATIVA DELLOFFERTA OFFERTA
Busta Economica
Offerta economica EUR (0,1
INDIETRO | ANMULLA | SALV,
i abbligatori (%) La funzionalita "Avanti” consente di procedere allo Step successivo del percorso guidato. Nota: selezionare "AvE ON
ot chbietont { comporta invio di alcuna offerta alla stazione appaltante, L'invio avverra 50L0 selezionando "Invia offerta” al quinto
("ultimo") Step del percorso guidato (DOPO aver inserito TUTTE le informazioni necessarie precedentemente richieste).
SINTEL E-PROCUREMENT - V5.19.1.8 © Regions Lombardia. P.|. 12674720159, Turti i dirieti riserva AR A

RegloneLombardia BLOMEBARDIA

Immagine 5

Cliccare su |AVANTI per proseguire.
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Riepilogo dell’offerta

4. Al quarto step del percorso guidato “Invia offerta”, la piattaforma Sintel genera
automaticamente il “Documento d’offerta” in formato .pdf, contenente tutti i dati e le
dichiarazioni inseriti negli step precedenti. L'operatore economico deve scaricare tale
documento sul proprio terminale e sottoscriverlo con firma digitale, senza rinominarlo.

E quindi necessario, per completare il percorso, scaricare il file Documento d’offerta,
firmarlo digitalmente senza rinominarlo, cliccare poi su Scegli file ed effettuare I'upload in
Sintel.

S
M Pasta in arrive (4) - alida’ % | [ micamcomit- Calendar - % | B, Libero Mail x| EA pistisforma e-Procureme: x | 1 oy NC=NIoN x|

rdBid.do w =

€« C' | & b#ps:/ /www.formazione.eproc.arcalombardia.it/fwep/prepareConfim

I 3,SINTEL

QUESTIONARI | REQUISITI PER IL CORRETTO UTILIZZO | GUIDA | VAl AL PORTALE | LOGOFF -

SINTEL E-PROCUREMENT urera verce 800.116.738

SISTEMA INTERMEDIAZIONE TELEMATICA

UTENTI  ELENCO FORNITORI TELEMATICO ENTI CATEGORIE MERCEOLOGICHE = PROCEDURE

'Ej Utente: Fornitore Camera Comm Formazione | g Vedi il mio proﬁloﬁ_% Per i | 3 G icazioni(0)
MENU + PROCEDURE > AMMINISTRAZIONE > MANIFESTAZIONE DI INTERESSE PER ....
~ Amministrazione

Dettaglio della procedura Ritorna all'slenco delle procedure
Documentazione di gara
Monitoraggio
Storia offerte
Invia offerta
Comunicazioni procedura
Notifiche
In questa fase & necessario cliccare su "Documento dofferta.pdf, selezionare il percorso di salvataggio, senza modificare il nome del file generato dal sistema.
5i consiglia quindi di aprire il file utilizzando il software per la firma digitale ¢ NON altri programmi (Adobe Reader, Word, etc).
In generale, si raccomanda di NON ESEGUIRE LE SEGUENTI OPERAZIONI:
effettuare il salvataggio in locale utilizzando “salva con nome” o “salva una copia’;
rinominare il file, neppure dopo averlo firmato;
eseguire qualsiasi operazione che possa modificare/alterare il contenuto o le proprieta del file originale.

Sintel effettua un controllo sulla firma digitale apposta sul documento d'offerta come meglio descritto nel file “"Modalita tecniche per l'utilizzo della piattaforma Sintel”.
In caso di firma digitale multipla & necessario utilizzare la modalita di firma “parallela” come meglio dettagliato nel file Eﬂ Modalita tecniche per L'utilizzo della piattaforma Sintel!

@ @ ® ) (®)

BUSTA BUSTA TECNICA BUSTA ECONOMICA FIRMA DIGITALE RIEPILOGO ED INVIO
AMMINISTRATIVA DELL'OFFERTA OFFERTA

Firma Digitale dell'Offerta

DOCUMENTO D'OFFERTA DA FIRMARE DIGITALMENTE 4 Document

CARICAMENTO OFFERTA FIRMATA DIGITALMENTE
Seleziona il file Documenta d'offerta FIRMATO | Scegli file | Myssun file selsziongto j Effettua il caricamentcjupload del file
selezionato

INDIETRO ANNULLA AVANTI

campi obbligatori (%) -

W eolEMmmm 000000000 .roan’

Immagine 6

Attenzione a non modificare il nome del file “documento di offerta” scaricato. Il file cosi
scaricato deve essere firmato digitalmente e ricaricato a sistema tramite la funzione “Effettua
caricamento/upload del file” senza essere rinominato.

Cliccare su |AVANT | per proseguire.
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Invio offerta

5. Al quinto e ultimo step del percorso guidato “Invia offerta” lI'operatore economico
visualizza il riepilogo di tutte le informazioni inserite. L'operatore economico, per
concludere il percorso guidato ed inviare |'offerta, deve cliccare I'apposito tasto “Invia
offerta”. Sintel restituira un messaggio a video dando evidenza del buon esito dell’invio

dell’offerta.

- o oo |0

M Posta in amivo ()= alidat % B micameomit - Calendar - % | B Libero Mail % | Ed piattaforma e-Procureme X !7&
<« C' | & b#ps://www.formazione.eproc.arcalombardia.it/fwep/prepareCon zardBid.do
= " SISTEMA INTERMEDIAZIONE TELEMATICA
UTENTI  ELENCO FORNITORI TELEMATICO  ENTI  CATEGORIE MERCEOLOGICHE =~ PROCEDURE

\i’l' Utente: Fornitore Camera Comm Fermazione
MENU ~ PROCEDURE > AMMINISTRAZIONE > MANIFESTAZIONE DI INTERESSE PER ...

~ Amministrazione

Dettaglio della procedura
Documentazione di gara

Menitoraggio
Storia offerte
Invia offerta
Comunicazioni procedura
Natifiche = ciy 2 7
@ @ G) )
N~ N/ =S S
BUSTA BUSTATECNICA  BUSTAECONOMICA  FIRMADIGITALE  RIEPILOGO EDINVIO
AMMINISTRATIVA DELLOFFERTA OFFERTA

Riepilogo ed Invio Offerta @

Nome della procedura:
Identificativo di procedura:
Identificative dellofferta:
Data di invio dell'offerta:
Fornitore:

Nome utente:

Stato dell'offerta:

Modalits di partecipazions

BUSTA AMMINISTRATIVA
NOME REQUISITO

Dichiarazione di accettazione termini & condizioni
manifestazione di interesse

BUSTA ECONOMICA

Valore economico offerto:

Percentuale di sconte offerta:

DOCUMENTO ALLEGATO

DocumentoOfferta_1442401094343.pdf

Manifestazione di interesse per ...
9073470

Offerta da inviare

Offerta da inviare

Fornitore Camera Comm Formazione
camera.comm.form.F1

Offerta da inviare

Forma singola

DESCRIZIONE

II Concorrente dichiara di accettare integralmente quanto previsto
dall'awiso di manifestazions di interssse, i relativi allegati & tutti
termini e le condiziom 1vi previste.

Allegare module di ifes di interesse

& sottoscritto digitalmente

VALIDITA FIRMA DIGITALE

9

Immagine 7

ompilato

awy =
_A

| ¥ Vediil mioprofilo (%, Personalizza | [Z3] Comunicazioni(0)

RISPOSTA

Dichiaro di accettare termini e condizioni

Modulo di manifestazione di interesse.docx

0,10 EUR
0.0 %

CONTROLLO ALTERAZIONE FILE

o

ANNULIN INVIA OFFERTA

INDIETRO

=
.y 129

16/09/2015

Dopo l'invio, appariranno i messaggi riguardanti I’avvenuto invio come da immagine 8.
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/ M Postain arrive (4) - alida’ % ' I micamcomit- Calendar x 1 B, Libero Mail

% | EA piattaforma e-Procureme: % % ’ (o] o
€& & C' | B b#ps//www.formazione.eproc.arcalombardia.it/fwep/retrieveDetailMonitorDeal.do

wi=
8, SINTEL .
e SINTEL E-PROCUREMENT

SISTEMA INTERMEDIAZIONE TELEMATICA

Numero verde 800.116.738

UTENTI  ELENCO FORNITORI TELEMATICO ENTI CATEGORIE MERCEOLOGICHE

PROCEDURE

f] Utente: Fornitore Camera Comm Formazione | Vedi il mic profilo 5 izza | [ G icazioni(0)
MENU ~ PROCEDURE > AMMINISTRAZIONE > MANIFESTAZIONE DI INTERESSE PER ....

~ Amministrazione

Dettaglio della procedura

Ritorna all'elenco delle procedure
Documentazione di gara

Tempo mancante alla chiusura: Ogiorni, 2ore, 8minuti, 58secondi
Monitoraggio
Storia offerte
Invia offerta LISTA OFFERTE
Comunicazioni procedura

Hotifiche

NUMERO PROTOCOLLO INFORMATICO FORNITORE

MODALITA DI PARTECIPAZIONE DATA
1442398785121

DETTAGLIO
Fornitore Camera Comm Formazione

16/09/15 10.19 [E Dettaglio

AGGIORNA
NOTIFICHE

D DATA

Forma singola

CONTENUTO
9073482 16/09/15 10.19.45 GMT

La vostra offerta € stata inviata con successo.

9073476 16/09/15 10.13.50 GMT 5i & aperta la fase di pubblicazione sul Mercato Manifestazione di interesse per .... (ID 9073470).

o
i

AGGIORNA

SINTEL E-PROCUREMENT - ¥5.19.1.8 & Regione Lombardia. P.|. 12874720159. Tuth i diritt riservati.

CLARCA

RegioneLombardia DA

# Mostra tutti i download.., X

Immagine 8
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