
 

 

 

 

Prot. n. 13031                                                                          Arcisate, 12.10.2023 

 

         

        Spettabile concorrente 

 

OGGETTO: PROCEDURA EX  50, COMMA 1, DEL DECRETO LEGISLATIVO 31 MARZO 2023 N. 36, 

CON IL CRITERIO DEL MINOR PREZZO, PER L’AGGIUDICAZIONE DELL’APPALTO DEL 

SERVIZIO DI MANUTENZIONE ORDINARIA E STRAORDINARIA OPERE DA  IDRAULICO 

PER GLI ANNI 2024-2026- LETTERA D’INVITO    

 

Il Comune di Arcisate 

INVITA 

 

codesta ditta a partecipare alla presente procedura, ai sensi  dell’art. 50, comma 1, del Decreto legislativo 31 

marzo 2023 n. 36 , di aggiudicazione dell’appalto del servizio di manutenzione ordinaria e straordinaria 

opere da  Idraulico per gli anni 2024-2026 

 
Premesse 
 
 
Amministrazione Appaltante: Comune di Arcisate. Indirizzo: via Roma 2 – Arcisate Va - Codice postale: 

21051 – Punti di contatto: Servizio  Manutenzione - Telefono 0332\470124 - mail: 

sanfilippo.filippo@comunearcisate.va.it - pec: comune.arcisate@anutelpec.it – profilo del committente: 

www.comunearcisate.va.it 

 

Il luogo di esecuzione dell’appalto  è: vari edifici comunali. 

CIG :  A01C29ED3E 

Il responsabile di progetto per la fase di affidamento in oggetto, ai sensi dell’art. 15, c. 4, del D.lgs. n. 

36/2023 è il Geom. Sanfilippo Filippo. 

La documentazione di gara comprende: 

 

a) Lettera invito e suoi allegati; 

b) Capitolato speciale appalto 

 

La gara si svolge mediante l’utilizzo del sistema di intermediazione telematica di Regione Lombardia 

denominato “Sintel”. 

 

Le offerte vanno inviate a Comune di Arcisate tramite la piattaforma SINTEL di Regione Lombardia come 

previsto dalla presente lettera invito. 

 

Nei successivi punti il termine “Codice” fa riferimento al D.Lgs. n. 36/2023 nella versione vigente alla data di 

pubblicazione della presente lettera. 

 

 

1. Oggetto dell’appalto, termini, modalità di esecuzione e importo di gara 
 

L’intervento si compone delle lavorazioni previste nella documentazione progettuale.  

 

L’importo complessivo a disposizione dell’appalto,  IVA esclusa, ammonta ad € 49.180,33. 
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Il contratto d’appalto dei lavori è stipulato a misura.  
 
Il pagamento del corrispettivo della prestazione oggetto dell’appalto verrà effettuato nel rispetto dei termini 

previsti dal d. lgs. 9 ottobre 2002, n. 231 come modificato ed integrato dal d. lgs. 9 novembre 2012, n. 192. Il 

contratto è soggetto agli obblighi in tema di tracciabilità dei flussi finanziari di cui all’art. 3 della l. 13 agosto 

2010, n. 136 e s.m.i. 

 

2. Procedura di aggiudicazione 

 

Si procederà all’aggiudicazione mediante procedura di affidamento diretto, ex art  50, comma 1,  del Decreto 

legislativo 31 marzo 2023 n. 36 , con il criterio del minor prezzo offerto, ai sensi dell’art. 108,c.1, del codice, 

con indicazione del ribasso percentuale rispetto all’elenco prezzi previsti nel capitolato speciale d’appalto. 

3. Requisiti dell’operatore economico.  

La partecipazione alla procedura è rivolta ai soggetti invitati dall’Amministrazione, che devono essere in 

possesso dei seguenti requisiti, da dichiarare mediante dichiarazione sostitutiva dell’atto di notorietà (Allegato 

1), affinché si possa anche garantire la scelta di soggetti in possesso di documentate esperienze pregresse 

idonee all’esecuzione delle prestazioni contrattuali: 

1. Possesso dei seguenti requisiti di idoneità professionale: iscrizione alla Camera di Commercio, 

Industria, Artigianato e Agricoltura per attività corrispondente a quella di contratto; 

2. Possesso dei requisiti di ordine generale di cui agli art. 94, 95, 96, 97 e 98 del D.lgs. n. 36/2023.  

L’operatore economico dovrà attestare il possesso dei requisiti di cui agli art. 94, 95, 96, 97 e 98 del D.lgs. n. 

36/2023. Sono comunque esclusi dalla partecipazione alla presente procedura gli operatori economici che 

abbiano affidato incarichi in violazione dell’art. 53, comma 16-ter, del D.lgs. 165/2001. 

 

4. T ermine, modalità di presentazione dell’offerta 

 

La presente procedura è condotta mediante l’ausilio di sistemi informatici e l’utilizzazione di modalità di 

comunicazione in forma elettronica ai sensi dell’art. 52 del Codice . 

La Stazione Appaltante utilizza il Sistema di intermediazione telematica di Regione Lombardia denominato 

“Sin.Tel”, al quale è possibile accedere attraverso il punto di presenza sulle reti telematiche all’indirizzo 

internet corrispondente all’URL https://www.ariaspa.it/wps/portal/Aria/Home 

 

I concorrenti dovranno inserire nella piattaforma Sin.Tel, entro il termine perentorio indicato nella procedura 

pubblicata su Sin.Tel la documentazione richiesta, che costituirà l’offerta, firmata digitalmente, pena la nullità 

dell’offerta e comunque la non ammissione alla procedura. 

 

Non sarà ritenuta valida e non sarà accettata alcuna offerta pervenuta oltre tale termine, anche per causa non 

imputabile al Concorrente. Il mancato ricevimento di tutta o parte della documentazione richiesta per la 

partecipazione alla procedura comporta l’irricevibilità dell’offerta e la non ammissione alla procedura. 

 

E’ in ogni caso responsabilità dei concorrenti l’invio tempestivo e completo dei documenti e delle 

informazioni richieste pena l’esclusione dalla presente procedura. 

 

L’offerta si considera ricevuta nel tempo indicato da Sin.Tel, come risultante dai log del Sistema. La ditta 

potrà presentare una nuova offerta entro e non oltre il termine sopra indicato, previsto per la presentazione 

della medesima; questa nuova offerta sarà sostitutiva a tutti gli effetti della precedente. Sin.Tel 

automaticamente annulla l’offerta precedente (stato “sostituita”) e la sostituisce con la nuova. 
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I concorrenti esonerano il Comune di Arcisate e l'Azienda Regionale per l'innovazione e gli Acquisti (ARIA) 

da qualsiasi responsabilità inerente il mancato o imperfetto funzionamento dei servizi di connettività necessari 

a raggiungere Sin.Tel e a inviare i relativi documenti necessari per la partecipazione alla procedura. 

 

Saranno escluse le offerte irregolari, equivoche, condizionate in qualsiasi modo, difformi dalla richiesta o, 

comunque, inappropriate. 

 

Il Comune avrà la facoltà di sospendere o rinviare la procedura di gara qualora, nel corso della negoziazione 

si verificassero anomalie nel funzionamento della rete applicativa che rendano impossibile ai partecipanti 

l’accesso a Sin.Tel o che impediscano di formulare l’offerta. La sospensione e/o l’annullamento non sono 

previsti nel caso di malfunzionamento o difetto degli strumenti utilizzati dalle Ditte concorrenti. 

 

La redazione dell’offerta dovrà avvenire seguendo le diverse fasi successive dell’apposita procedura guidata 

di Sin.Tel, che consentono di predisporre: 

 
- BUSTA A) “Documentazione amministrativa”  
- BUSTA B) “Offerta economica” 

 

Al termine della predisposizione e della sottoscrizione con firma digitale di tutta la documentazione, l’offerta 

dovrà essere inviata attraverso Sin.Tel. Il semplice caricamento (upload) della documentazione di offerta su 

Sin.Tel non comporta l’invio dell’offerta alla Stazione Appaltante. L’invio dell’offerta avverrà soltanto 

mediante l’apposita procedura da effettuarsi al termine e successivamente alla procedura di redazione, 

sottoscrizione e caricamento su Sin.Tel della documentazione che compone l’offerta. Il Concorrente è tenuto a 

verificare di avere completato tutti i passaggi richiesti da Sin.Tel per procedere all’invio dell’offerta. Sin.Tel 

darà comunicazione al fornitore del corretto invio dell’offerta. 

 

Sin.Tel consente di salvare la documentazione di offerta redatta dal Concorrente, interrompere la redazione 

dell’offerta e riprenderla in un momento successivo. 

 

I “Manuali”, le “Modalità tecniche per l’utilizzo della piattaforma Sin.Tel” e le istruzioni presenti sulla 

piattaforma forniscono le indicazioni necessarie per la corretta redazione e la tempestiva presentazione 

dell’offerta. 

 

Per qualsiasi informazione ed assistenza tecnica sull’utilizzo di Sin.Tel è possibile contattare l’Help Desk al 

numero verde 800.116.738. 

 

 

5. d   oocumentazione che compone l’offerta 

 

L’offerta, pena l’esclusione, dovrà pervenire entro il termine perentorio del giorno30/10/2023 alle ore 9.00. 

Il Concorrente dovrà provvedere a trasmettere tramite piattaforma Sin.Tel la seguente documentazione, in 

dettaglio: 

 

- Contenuto della BUSTA A “Documentazione amministrativa” 

 
Nell’apposito campo del percorso guidato “Invia offerta” il concorrente dovrà allegare la Busta 
Documentazione amministrativa contenente la documentazione di seguito specificata in formato *.p7m, 
debitamente compilata e ogni singolo documento firmato digitalmente dal rappresentante legale o dal 
procuratore speciale o dal procuratore munito dei necessari poteri di rappresentanza (in tal caso dovrà essere 
trasmessa la relativa procura), presentati in un’unica cartella formato .zip (o equivalenti): 

a) La dichiarazione sostitutiva dell’atto di notorietà ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000 e ss.mm.ii. 

(Allegato 1), relativa al possesso dei requisiti di ordine generale e speciale per l’affidamento dei contratti 

pubblici previsti dagli artt. 94, 95, 96, 97, 98 e 100 del D.lgs. n. 36/2023, della regolarità contributiva, 

previdenziale ed assistenziale; 



 

b) PASSoe (si veda il successivo punto 7) 

Le carenze di qualsiasi elemento formale delle dichiarazioni rese dovranno essere sanate su richiesta della 

Stazione Appaltante. 

 

In tal caso l’Ente assegna altresì al concorrente un termine, non superiore a dieci giorni, perché siano rese, 

integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie. In caso di inutile decorso del termine assegnato, il 

concorrente verrà escluso dalla procedura in oggetto e l’offerta economica presentata dallo stesso non verrà 

presa in considerazione. 

 

- BUSTA B “Offerta economica” 

 

Nell’apposito campo del percorso guidato “Invia offerta” in piattaforma Sin.Tel., il concorrente dovrà 

indicare la propria migliore offerta economica, come segue: nel campo “Offerta economica” il concorrente 

dovrà inserire il ribasso percentuale offerto sull’elenco prezzi posto a base di gara, al netto dell’IVA 

(indicato in cifre); 

Il documento riepilogativo dell’offerta prodotto dalla piattaforma nell’apposito step del percorso guidato 

“invia offerta” dovrà essere firmato digitalmente dal legale rappresentante. 

 

L’offerta economica, a pena di esclusione, dovrà essere sottoscritta digitalmente: 

- personalmente dal Titolare dell’Impresa offerente, nel caso si tratti di Società da chi ne ha la 

rappresentanza Legale o dal procuratore munito dei necessari poteri di rappresentanza; 

- in caso di associazione d’imprese già costituita: dal Legale Rappresentante/procuratore dell’Impresa 

Capogruppo ed espressa in nome e per conto proprio e delle mandanti; 

- in caso di raggruppamenti temporanei non ancora costituiti, ai sensi dell’art. 48 c. 8 D.Lgs. n. 50/2016, 

l’offerta economica dovrà essere sottoscritta da tutte le imprese che costituiranno i raggruppamenti e dovrà 

contenere, a pena di esclusione, l’impegno che, in caso di aggiudicazione della gara, le stesse imprese 

conferiranno mandato collettivo speciale con rappresentanza ad una di esse, che verrà indicata in sede di 

offerta e qualificata come capogruppo. 

 

Per maggiori informazioni sulle modalità di apposizione della firma digitale, si rimanda a “Modalità tecniche 

utilizzo piattaforma Sintel”: https://www.ariaspa.it/wps/portal/Aria/Home 

Al termine del percorso guidato “Invia Offerta”, Sintel genererà un documento in formato “.pdf” che dovrà 

essere scaricato sul proprio terminale e quindi, sottoscritto con firma digitale dal legale rappresentante o dal 

procuratore autorizzato. 

L’invio dell’offerta avviene soltanto mediante l’apposita procedura da effettuarsi al termine e 

successivamente alla procedura di redazione, sottoscrizione e caricamento (upload) su Sintel della 

documentazione che compone l’offerta. 

Si ricorda che il semplice caricamento (upload) della documentazione di offerta su Sintel non comporta 

l’invio dell’offerta alla Stazione Appaltante. Il Concorrente dovrà verificare di avere completato tutti i 

passaggi richiesti da Sintel per procedere all’invio dell’offerta. In ogni caso Sintel darà comunicazione al 

fornitore del corretto invio dell’offerta. 

Alla scadenza del termine per la presentazione delle offerte, le offerte pervenute non possono essere più 

ritirate e sono definitivamente acquisite dal Sistema, che le mantiene segrete e riservate fino all’inizio delle 

operazioni di apertura e verifica della documentazione. 

La documentazione amministrativa, e l’offerta tecnica ed economica che vengono inviate dal Concorrente a 

Sintel sono mantenute segrete, riservate e conservate in appositi e distinti documenti informatici (o file, 

denominati “buste telematiche” amministrative, tecniche ed economiche) 

 

6. cauzioni e garanzie richieste.  

Ai sensi dell’articolo 53 comma 1 del “Nuovo Codice” non è richiesta la garanzia provvisoria di cui 

all’articolo 106. 
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Ai sensi dell’articolo 53 comma 4 e dell’art. 117 del “Nuovo Codice”, per la sottoscrizione del contratto 

l’appaltatore costituirà una garanzia, denominata “garanzia definitiva“, a sua scelta sotto forma di cauzione o 

fideiussione con le modalità previste dall’articolo 106, di importo pari al 5% (cinque per cento) dell’importo 

contrattuale derivante dall’offerta presentata dall’operatore economico. 

7. Verifica possesso requisiti 

Ai sensi della  delibera  ANAC 464  del 27  luglio 2022 la verifica del possesso dei requisiti di carattere 

generale, tecnico-organizzativo ed economico-finanziario avviene, ai sensi dell’articolo 81, comma 1, del 

Codice, attraverso l’utilizzo della BDNCP gestita dall’Autorità e, nello specifico, mediante il Fascicolo 

Virtuale dell’Operatore  Economico (FVOE);  

tutti i soggetti interessati a partecipare alla procedura devono obbligatoriamente registrarsi al sistema 

accedendo all’apposito link sul Portale dell’Autorità (Servizi adaccesso riservato – FVOE) al link 

https://www.anticorruzione.it/-/fascicolo-virtuale-dell-operatore-economico-fvoe, secondo la  delibera  Anac 

464/2022 e  secondo il relativo manuale di istruzioni dell’Opertaore  Economico ivi pubblicato; 

l'operatore economico, dopo la registrazione al servizio Fvoe, indica al sistema il Cig della procedura di 

affidamento cui intende partecipare. Il sistema rilascia un «Passoe» (documento che attesta che l'operatore    

può essere verificato tramite il Fascicolo virtuale) da inserire nella busta contenente la documentazione 

amministrativa. Il mancato inserimento del PassOE nella busta contenente i documenti amministrativi dà 

luogo all’attivazione da  parte  della  stazione  appaltante  di procedura  di soccorso istruttorio, con 

conseguente  ESCLUSIONE DALLA  GARA in caso di mancata  regolarizzazione nel termine all’upo 

assegnato. 

In caso di ricorso al subappalto, l’impresa  subappaltatrice  produce il PassOE con le medesime modalità 

sopra  indicate. L’aggiudicatario genera il PassOE relativo al rapporto di subappalto al fine  di consentire  alla  

stazione appaltante le  verifiche dell’impresa  subappaltatrice.  

8. conclusione e stipula del contratto. 

Il relativo contratto sarà stipulato, a pena di nullità, in forma scritta ai sensi dell’allegato I.1, articolo 3, comma 

1, lettera b) del Codice, in modalità elettronica nel rispetto delle pertinenti disposizioni del codice 

dell’amministrazione digitale, di cui al decreto legislativo 7 marzo 2005, n. 82, e secondo quanto stabilito 

all’art. 18 del D.lgs. n. 36/2023. 

Il contratto sarà assoggettato all’imposta di bollo, secondo quanto stabilito dall’art. 18, c. 10 e dall’ALLEGATO 

I.4 – Imposta di bollo relativa alla stipulazione del contratto, del D.lgs. n. 36/2023 nonché dalla Circolare 

dell’Agenzia delle Entrate n. 22 del 28.07.2023. Il contratto sarà soggetto agli obblighi in tema di tracciabilità 

dei flussi finanziari di cui alla L. 13 agosto 2010, n. 136. 

Ove dovute, sono a carico dell’aggiudicatario tutte le spese contrattuali, gli oneri fiscali quali imposte e tasse – 

ivi comprese quelle di registro – relative alla stipulazione del contratto. 

9. U  lteriori disposizioni 

 

Saranno ammesse esclusivamente offerte economiche in ribasso. Non saranno ammesse offerte condizionate 

e/o incomplete. 

 

L’appalto verrà affidato anche in presenza di una sola offerta valida. 

 

L’offerta vincolerà il concorrente per 180 giorni dalla scadenza del termine indicato per la presentazione 

dell’offerta, salvo proroghe richieste dalla stazione appaltante. 

 

Questa Stazione Appaltante si riserva la facoltà di non procedere all’aggiudicazione se nessuna offerta risulti 

conveniente o idonea in relazione all’oggetto del presente contratto. 
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L’affidamento diventa impegnativo per l’Amministrazione ad avvenuta esecutività del provvedimento che la 

dispone, mentre l’impresa concorrente è vincolata sin dal momento dell’inizio delle operazioni di gara. 

 

La stipulazione del contratto è, comunque, subordinata al positivo esito delle procedure previste dalla 

normativa vigente in materia di lotta alla mafia e al controllo del possesso dei requisiti prescritti. 

 

L’esito della gara verrà comunicato alle concorrenti nei termini e con le modalità previsti dalle leggi vigenti. 

 

In caso di decadenza o rinuncia del primo classificato, la realizzazione dell’appalto in oggetto potrà essere 

affidato al secondo classificato in graduatoria. 

 

 

10. Trattamento dei dati personali 

Ai sensi del D. Lgs. n. 196/2003 e ss.m.i. si informa che i dati forniti dai concorrenti saranno trattati 

dall’Ente esclusivamente per le finalità connesse alla gara e per l’eventuale successiva stipulazione e 

gestione del contratto. 

 

  Allegati alla lettera invito: 

1. La dichiarazione sostitutiva dell’atto di notorietà ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 

445/2000 e ss.mm.ii. (Allegato 1), relativa al possesso dei requisiti di ordine generale e 

speciale per l’affidamento dei contratti pubblici previsti dagli artt. 94, 95, 96, 97, 98 e 100 del 

D.lgs. n. 36/2023, della regolarità contributiva, previdenziale ed assistenziale; 

 

 

           IL RESPONSABILE DEL SETTORE 

                                           MANUTENZIONE 

                             Geom. Sanfilippo Filippo 
 
Il presente documento è firmato digitalmente ex articoli 21 e 24, D.Lgs. 82/2005 da: Geom. Sanfilippo  Filippo 

 

 

 


